Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 5/18.Walnego Zebrania
stowarzyszenia Blisko Krakowa z dnia 10 grudnia 2018 .r.

PROCEDURA OCENY | WYBORU OPERACJI REALIZOWANYCH PRZEZ
PODMIOTY INNE NIZ LGD

w ramach poddzialania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego

przez spolecznos$¢” objetego PROW 2014-2020

SEOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)

LGD - stowarzyszenie Blisko Krakowa bedace Lokalng Grupg Dzialania;

Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia Blisko Krakowa;

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktorego wytacznej kompetencji nalezy ocena
i wybor operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia;

Biuro LGD — biuro Stowarzyszenia Blisko Krakowa;

ZW — Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego;

whniosek — projekt/wniosek o przyznanie pomocy na operacje w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD;

operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia;

nabor — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje;
Whioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacje w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD;

LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$¢ obowigzujaca
w LGD;

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznosci (Dz.U. 2015.378 z p6zn. zm.);

Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. 2014.1146 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRiRWz dnia 24.09.2015r.
W sprawie szczegdtowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz.U.2015.1570 z p6zn.zm.).

OGLASZANIE NABORU
§1

Nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru, Zarzad
przygotowuje projekt ogloszenia o naborze, uzgadnia terminy przeprowadzenia oceny
z Przewodniczacym Rady, a nastgpnie wystepuje do ZW z wnioskiem o ustalenie terminu
naboru.



Ogloszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wezesniej niz 30 dni i nie

p6zniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczg¢cia naboru poprzez zamieszczenie

ogloszenia co najmniej na stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji

Z numerem ogloszenia i na tablicy ogloszen LGD. Ogloszenie moze by¢ zamieszczone

takze w prasie o zasiggu lokalnym obejmujacym obszar dziatania LGD, na tablicach

ogloszen oraz stronach internetowych gmin bedacych cztonkami LGD.

Ogtoszenie o naborze zawiera w szczegolnosci:

1) wskazanie instytucji organizujacej nabor;

2) wskazanie terminu i miejsca sktadania wnioskow;

3) wskazanie formy wsparcia (refundacja albo ryczaltt-premia);

4) wskazanie zakresu tematycznego;

5) obowiazujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia i lokalne kryteria wyboru
operacji;

6) wskazanie minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie w wyniku oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji jest warunkiem wyboru operacji;

7) informacje¢ o dodatkowych warunkach udzielenia wsparcia obowigzujacych w ramach
danego naboru;

8) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkow
udzielenia wsparcia oraz lokalnych kryteriow wyboru operacji — sporzadzong w formie
listy dokumentow;

9) wskazanie wysoko$ci pomocy/warto$ci premii;

10) wskazanie intensywnos$ci pomocy;

11) wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru;

12) informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, opisu lokalnych kryteriow wyboru operacji,
zasad przyznawania punktdw za spehlienie danego kryterium oraz formularzy:
wniosku 0 udzielenie wsparcia, wniosku o ptatnos¢, umowy o udzielenie wsparcia;

13) informacj¢ o miejscu udostepnienia innych dokumentoéw zawierajacych informacje
0 naborze.

LGD, najp6zniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze,

zamieszcza na swojej stronie internetowej komplet dokumentow konkursowych

zawierajacy w szczegoOlnosci wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego
naboru, obowigzujace w LGD procedury i kryteria wyboru operacji wraz z ich opisem

I wskazaniem zasad przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium oraz wzory

obowigzujacych formularzy. Powyzsze dokumenty sg takze dostepne w Biurze LGD.

Czlonkowie Rady LGD oraz pracownicy Biurasktadaja pisemne oswiadczenie

0 zachowaniu  poufnosciw  stosunku dodanych objetych wnioskami, bedacymi

przedmiotem oceny w ramach niniejszej procedury w okresie jej obowiazywania. Wzor

o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej procedury. Osoba, ktora nie zlozy
o$wiadczenia nie ma dostepu do danych objetych wnioskami.
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SKEADANIE I WYCOFYWANIE WNIOSKOW
§2

Whnioskodawca sktada wniosek na obowigzujacym formularzu wraz z wymaganymi
zalacznikami.

Whniosek musi by¢ podpisany przez Wnioskodawce albo przez pelnomocnika albo przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy oraz ztozony przez Wnioskodawce
osobiscie albo przez pelnomocnika albo osob¢ upowazniong.

Whnioskodawca sktada wniosek w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze.

Za wigzaca date wptywu wniosku uznaje sie date i godzine jego wptywu do Biura LGD.
Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia wniosku poprzez przybicie na jego pierwszej
stronie pieczg¢ci wpltywu z oznaczeniem nazwy LGD, daty i godziny wptywu, podania
liczby ztozonych wraz z wnioskiem zalacznikdéw oraz zlozenie wlasnorgcznego podpisu
(ewentualnie pieczeci imiennej Zz parafg). Potwierdzenia zlozenia wniosku dla
Whnioskodawcy dokonuje takze na jego kopii.

Pracownik LGD, przyjmujac wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktory wpisuje obok
potwierdzenia ztozenia wniosku. Zasady numerowania wnioskow okresla Zarzad.

W trakcie naboru wnioskdw oraz na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku,
Whioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku. W terminie sktadania
wnioskdw Wnioskodawca moze réwniez wycofa¢ pojedyncze deklaracje. W tym celu
Whioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace podpisane przez siebie
albo przez pelnomocnika albo osobe¢/osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy-
Wycofane dokumenty zwracane s3 Wnioskodawcy osobiscie w Biurze LGD z tym, ze
LGD zachowuje ich kopig.

W przypadku braku mozliwosci osobistego odbioru dokumentow, zwrot dokonywany jest
droga pocztowa, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Whnioskodawca niezwlocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych,
w tym zmianie podanego we wniosku adresu e-mail.

REJESTROWANIE WNIOSKOW
§3

Pracownik Biura rejestruje sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wplywu.

Rejestr wnioskow zawiera w szczegolnosci:

1) nadany wnioskowi numer;

2) imig¢ i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy;

3) tytul operacji;

4) lokalizacje operacji (gmina);

5) kwote wnioskowanego wsparcia;

6) date i godzing wpltywu wniosku.

Rejestr wnioskéw wraz z wnioskami oraz pisma wycofujace dokumenty — o ile takie
zostaty ztozone — przekazywany jest niezwlocznie Przewodniczacemu Rady.



OCENA ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR DOKONYWANA PRZEZ BIURO LGD
§4

1. Po zakonczeniu naboru, w terminie do 14 dni, Biuro LGD przeprowadza ocen¢ zgodnosci
operacji z LSR.Przed przystgpieniem do oceny pracownicy Biura LGD sktadajg pisemne
oswiadczenie o zachowaniu poufnosci, o ktorym mowa w § 1, ust. 5.0cengzgodnosci
operacji z LSRprzeprowadza si¢ w zakresie:

1)realizacji przez operacje celow glownych i szczegotowych LSR, poprzez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikéw;

2) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji,
w tym: zgodno$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru
orazzgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu 0 naborze wnioskow

3)zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu
0 naborze wnioskéw,

4) ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskow.

2. Oceny dokonuje si¢ na Karcie zgodnosci operacji z LSR, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr

2 do niniejszej procedury, przy czym ocena zgodnosci z Programem, o ktérej mowa w ust.

1, pkt 2) dokonywana jest z wykorzystaniem kartyWeryfikacja zgodnosci operacji z

warunkami przyznania okreslonymi w programie rozwoju obszarow wiejskich na lata

2014-2020, stanowiacej zatacznik do Karty zgodnosci operacji z LSR, zgodnie z trescia

zatgcznika do Wytycznych, o ktorych mowa w §19, ust. 13, pkt. 5).

Wyniki wstepnej weryfikacji odnotowuje si¢ w protokole.

4. Wyniki oceny wnioskow dokonanej przez Biuro LGD przekazywane s3
Przewodniczacemu Rady.

w

PRZEKAZANIE WNIOSKOW DO OCENY, WYLACZENIA Z OCENY
| WYBORU OPERACJI

§5
1. Przed otrzymaniem dokumentacji cztonek Rady zobowigzany jest ztozy¢ w LGD pisemne
oswiadczenie o zachowaniu poufnosci, o ktdrym mowa w § 1, ust. 5.
2. Przewodniczacy Rady:

1) udostgpniacztonkom Rady wnioski, ktore zostaly ztozone w naborze i wypetnione
przez Biuro LGD Karty zgodnosci operacji z LSRodno$nie wszystkich wnioskow
ztozonych w naborze; udostepnienie wnioskow 1 kart zgodnosci operacji z
LSRnastepuje w sposob uzgodniony z Przewodniczagcym Rady.

2) wzywa cztonkéw Rady do ztozenia Deklaracji bezstronnosci i poufnosci oraz, jesli
dotyczy, Oswiadczenia o przynaleznosci do grupy interesu stanowigcych odpowiednio
zatgczniki nr 1 i 2 do Regulaminu funkcjonowania Rady Lokalnej Grupy Dziatania
Blisko Krakowa, wyznaczajac jednoczes$nie termin ztozenia deklaracji oraz, jesli
dotyczy, oswiadczenia, nie dtuzszy jednak niz 6 dni od dokonania czynnosci, o ktorych
mowa w pkt. 1) 1 wskazuje sposdb, w jaki deklaracje oraz, jesli dotyczy, oswiadczenie
powinny zosta¢ ztozone.



3) wyznacza termin posiedzenia Rady, przypadajacy nie pdzniej niz w terminie 21 dni od
dokonania oceny wnioskow przez Biuro LGD.

Kazdy z cztonkéw Rady otrzymuje informacj¢ o terminie posiedzenia Rady.

Czionek Rady, ktory nie ztozyt Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, wytaczony jest

Z oceny wszystkich wnioskow ztozonych w naborze do momentu zlozenia takiej

deklaracji.

Informacj¢ o wylaczeniach ze wskazaniem wnioskow, ktérych wylaczenie dotyczy,

odnotowuje si¢ w protokole.

OCENA MERYTORYCZNA I WYBOR OPERACIJI
§6

Postanowienia ogolne

Ocena merytoryczna, wybor operacji 1 ustalenie kwoty wsparcia dokonywane sa przez
Rade LGD nie pozniej niz w terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskow w ramach danego naboru.

Rada wybiera operacje na podstawie oceny merytorycznej polegajacej naocenie operacji
wedtug obowiazujacych w LGD lokalnych kryteriow wyboru operacji.

Po dokonaniu oceny merytorycznej operacji Rada ustala kwote wsparcia.

Sposob dokonywania oceny i jej przebieg dokumentuje si¢ w protokole.

§7

Posiedzenie Rady

Positkujac sie efektem oceny wnioskow dokonanej przez Biuro LGD, Rada dokonuje
oceny wnioskow w zakresie wskazanym w § 4 ust. 1. Ocena wnioskoéw jest pozytywna,
jezeli zwykla wigkszo$¢ oceniajgcych cztlonkéw Rady opowie si¢ za takg oceng. WyniKi
oceny wnioskéw dokonanej przez Rade wraz z jej uzasadnieniem odnotowuje si¢ na
Kartachzgodnosci operacji z LSR.Dalszej ocenie merytorycznej podlegaja wylgcznie
whnioski, ktore nie zostaly wycofane 1 pozytywnie przeszly ocen¢ zgodnos$ci operacji z LSR
dokonang przez Rade. Wynik oceny wnioskow zostaje potwierdzony na Karcie zgodnosci
operacji z LSR poprzez ztozenie podpisow przez Przewodniczgcego Rady i Sekretarza
Rady.

Whioski, ktore zostaty ocenione negatywnie w ramach oceny zgodnosci wnioskéw z LSR
umieszcza si¢ na liscie operacji z zaznaczeniem, ze nie podlegaly one dalszej ocenie
merytorycznej i ze wskazaniem przyczyny niepodlegania ocenie.

Po przeprowadzeniu oceny zgodnos$ci operacji z LSR, dokonywana jest ocena operacji
wedhug lokalnych kryteriow wyboru operacji,na podstawie Karty oceny zgodnosci
z lokalnymi kryteriami, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej procedury..
Ocena operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji dokonywana jest wspdlnie
przez wszystkich uprawnionych cztonkéw Rady poprzez przyznanie danej operacji
punktow w ramach poszczegolnych kryteriow przewidzianych dla danego typu operacji.
Ocena jest pozytywna, jezeli zwykta wigkszo$¢ oceniajacych cztonkéw Rady opowie sig¢
za taka oceng. Wynik oceny dokonanej przez Rade zostaje potwierdzony na Karcie oceny
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zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji poprzez ztozenie podpisOw przez
Przewodniczacego Rady i Sekretarza Rady.

W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczacego Rady rozbieznosci w ocenach wedtug
lokalnych kryteriow wyboru operacji, w zakresie przyznanych punktéow, Przewodniczacy
Rady zarzadza dyskusje¢ nad ocenami i gtosowanie nad kazda z mozliwych do przyznania
liczbg punktow, woéwcezas operacja w danym kryterium otrzymuje od wszystkich
glosujacych cztonkow Rady taka ilos¢ punktow, za jaka opowiedziata si¢ wigkszo$¢
czlonkow Rady. W przypadku, gdy rozne wartosci punktowe w danym kryterium
otrzymaly taka samg ilo$¢ gltoséw, o tym, ktora z tych wartosci punktowych zostanie
przyznana danej operacji w danym kryterium decyduje Przewodniczacy Rady
przedstawiajac uzasadnienie. Wyniki glosowania odnotowuje si¢ na wspoOlnej dla
wszystkich cztonkow Rady, odpowiedniej,karcie do oceny operacji. Na tej samej karcie
odnotowuje si¢ uzasadnienie dokonanej oceny. Karte¢ wypetnia Przewodniczacy Rady.
Wynik oceny zostaje potwierdzony poprzez ztozenie podpisow przez Przewodniczacego
Rady i Sekretarza Radly.
Kazdy cztonek Rady, moze przed przystapieniem do gtosowania, w ramach oceny wedlug
lokalnych kryteriéw wyboru operacjiztozy¢ wniosek o ocene operacji przez wypelnienie
przez wszystkich cztonkow Rady odpowiednich kart do oceny operacji.Punkty
przyznawane s3a w ramach skali punktowej okreslonej dla kazdego kryterium.
Przewodniczacy Rady zarzadza dyskusje nad ocenami i glosowanie nad kazda
z mozliwych do przyznania liczba punktéw, wowczas operacja w danym kryterium
otrzymuje od wszystkich glosujacych cztonkéw Rady taka ilo$¢ punktow, za jaka
opowiedziata si¢ wickszos$¢ cztonkéw Rady. W przypadku, gdy réozne wartosci punktowe
w danym kryterium otrzymaty taka samag ilos¢ glosow, o tym, ktoéra z tych wartosci
punktowych zostanie przyznana danej operacji w danym Kryterium decyduje
Przewodniczacy Rady przedstawiajac uzasadnienie. Wynik oceny zostaje potwierdzony
poprzez ztozenie podpiséw przez Przewodniczacego Rady 1 Sekretarza Rady.
Do realizacji mogg zosta¢ wybrane tylko te operacje, ktére w wyniku oceny pod wzgledem
spetlniania lokalnych kryteriow wyboru operacjiuzyskalty powyzej 40 % maksymalnej
liczby punktow mozliwej do uzyskania w ramach danego przedsiewzigcia.
Przebieg oceny odnotowuje si¢ w protokole.

USTALANIE KWOTY WSPARCIA

§8

Po dokonaniu oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji,Rada

przystepuje do ustalenia kwoty wsparcia lub ustalenia wysokosci premii dla

poszczegbdlnych operacji.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ z uwzglednieniem zasad okreslonych w ogloszeniu

0 naborze:

1) intensywnoS$ci pomocy przewidzianej dla danej grupy Wnioskodawcow,

2) maksymalnej kwoty pomocy albo wysokosci premii przewidzianej dla danego typu
operacji.

Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji, poprzez porownanie sumy kosztow

kwalifikowalnych operacji i kwoty wsparcia albo premii wskazanej we wniosku

z warto$ciami okreslonymi w ust. 2, weryfikacj¢ kosztow kwalifikowalnych operacji

6
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I ewentualne wylgczenie kosztow uznanych za niekwalifikowalne oraz zastosowanie

odpowiednich zmniejszen w taki sposob, by kwota udzielonego wsparcia:

1) nie przekraczala maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w LSR a podanej
W ogloszeniu o naborze;

2) nie przekraczala kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku;

3) nie przekraczalta maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu
0 wdrazaniu LSR;

4) nie przekraczala dostgpnego dla Wnioskodawcy limitu pomocy okreslonego
W rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR i obowigzujacego limitu pomocy de minimis.

W przypadku, gdy wskazana we wniosku kwota wsparcia jest wyzsza niz okreslona

w LSR, Rada dokonuje odpowiedniego zmniejszenia kwoty wsparcia.

Ustalanie wysoko$ci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii jest

réwna lub wyzsza od kwoty premii obowigzujgcej w LSR. Jezeli wnioskowana kwota

premii jest wyzsza niz obowigzujaca, Rada dokonuje zmniejszenia kwoty premii. Jezeli

wnioskowana kwota premii jest nizsza niz obowigzujgca, operacja uznawana jest

za niezgodng z LSR 1 nie podlega wybraniu do finansowania.

W przypadku, gdy Rada uzna, ze dany koszt zaplanowany do poniesienia w ramach

realizacji operacji jest niekwalifikowalny, moze zweryfikowa¢ koszty kwalifikowalne

operacji poprzez zmniejszenie kwoty wsparcia.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposrod

cztonkoéw Rady zespot lub zespoty, ktore dokonajg analizy kwoty wsparcia podanej we

wniosku zgodnie z powyzszymi postanowieniami.

Obliczona przez cztonkow zespotu/zespotéw kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej

z operacji, poddawana jest pod glosowanie pozostatych cztonkéw Rady. Kwote wsparcia

obliczong przez zespot/zespoty uwaza si¢ za nalezna, jezeli zwykta wigkszo$¢ glosujacych

cztonkéw Rady opowie si¢ za jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespot/zespoty kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona,

ustalong kwot¢ weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwotg

wsparcia poddaje si¢ ponownie pod gtosowanie — ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio.

Czynno$¢ ustalania kwoty wsparcia 1 wysokosci premii, w tym wyniki glosowania,

odnotowuje si¢ w protokole.

PODJECIE UCHWAL I SPORZADZENIE LIST OPERACJI
§9

W stosunku do kazdej operacji, ktéra podlegata ocenie, Rada podejmuje uchwate

o wybraniu lub niewybraniu operacji do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia.

Kazda z uchwat powinna zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) imig¢ i nazwisko/nazwe¢ Wnioskodawcy;

2) tytut operacji;

3) numer nadany wnioskowi;

4) numer ewidencyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany przez ARIMR;

5) wysokos¢ wnioskowanego wsparcia;

6) wynik oceny zgodnosci operacji z LSR oraz liczb¢ punktéw uzyskanych w ramach
oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji wraz z uzasadnieniem;

7) wskazanie, czy operacja uzyskata minimalng ilo§¢ punktow;



8) intensywno$¢ pomocy oraz kwote udzielonego wsparcia operacji wybranej
do finansowania wraz z uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia;

9) wskazanie, czy operacja wybrana do finansowania miesci si¢ w limicie $srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze.

3. Na podstawie podjetych uchwat Rada sporzadza listy:

1) operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wniosk6w o przyznanie pomocy oraz
zgodnych z LSR;
2) operacji wybranych:

a) objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktore zostaly zlozone w miejscu
I terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy,

b) zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy,

c) zgodnych z LSR,

d) ktoére uzyskaly minimalng liczbe punktow w ramach oceny spelnienia kryteriow
wyboru 1 zostaly wybrane przez LGD do finansowania,

e) zawierajacg wskazanie, ktore z tych operacji mieszczg si¢ w limicie $rodkow
podanym w ogloszeniu naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy na dzien przekazania
wnioskow o przyznanie pomocy do ZW,

uszeregowanych wedtug kolejnosci malejacej liczby punktéw uzyskanych przez operacje
w procesie ich oceny.

4. Listy, o ktorych mowa w ust. 3 zawieraja w szczegolnosci odpowiednio: imiona
I nazwiska/nazwy Wnioskodawcoéw, numery nadane wnioskom, tytuty operacji, numery
ewidencyjne podmiotéw ubiegajacych si¢ o wsparcie, nadane przez ARiIMR, wysokosci
wnioskowanego wsparcia, wyniki w ramach oceny zgodnosci z LSR, liczb¢ otrzymanych
punktow w ramach oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriow wyboru, ustalone
kwoty wsparcia.

5. W przypadku, gdy dwie lub wigcej operacji uzyskalo w procesie oceny taka samg liczbe
punktow, o miejscu na liscie operacji decyduje data 1 godzina wplywu wniosku.

6. Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.



WEZWANIE DO ZX.OZENIA WYJASNIEN
LUB DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO OCENY WNIOSKU

§ 10

1.Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do prawidtowej oceny zgodnosci operacji z LSR,
zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia,
cztonkowie Rady LGD podejmuja decyzje o wezwaniu Wnioskodawcy do zlozenia
wyjasnien lub stosownych dokumentéw.

2. W przypadku stwierdzenia koniecznos$ci uzyskania wyjasnien lub dokumentéow, o ktérych
mowa w ust. 1, Przewodniczacy Rady LGD podejmuje decyzje o odroczeniu posiedzenia
I wznowieniu go po uplynigciu terminu na zlozenie wyjasnien, opisanego w ust. 3.
Odroczenie posiedzenia powoduje odstapienie od podjecia uchwat i sporzadzenia list
operacji, o ktorych mowa w § 9.

3. W terminie 2 dni od odroczenia posiedzenia Rady, Biuro LGD przekazuje Wnioskodawcy
na pismie wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do prawidtowe;j
oceny wniosku, wyznaczajac odpowiedni do ich zakresu termin nadokonanie tych czynnosci,
nie dtuzszy jednak niz 7 dni od dnia odbioru pisma. Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub
dokumentéw stosowane jest jednokrotnie w catym procesie oceny wniosku.

4. Przedstawienie dokumentow lub uzupelien wynikajacych z wezwania w wyznaczonym
terminie, jest warunkiem przyznania pomocy. Wnioskodawca sktada wyjas$nienia
i dokumenty jedynie w zakresie, ktory zostal wskazany przez Rade LGD. Wszelkie
dokumenty 1 wyja$nienia wykraczajace poza wskazany przez Rad¢ LGD zakres nie beda
brane pod uwagg.

5. Wnioskodawca jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne
do oceny zgodnosci z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda
1 bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory
z tego faktu wywodzi skutki prawne.

6. Jesli Wnioskodawca w wyznaczonym terminie nie zlozy wyjasnien lub dokumentow, do
ztozenia ktorych zostat wezwany lub ztozy je jedynie w cze¢sci, jego wniosek podlega ocenie
na podstawie danych wynikajacych z dokumentacji dostepnej cztonkom Rady LGD.

7. Wezwanie, o ktorym mowa w ust.3, wysylane jest do Wnioskodawcy drogg poczty
elektronicznej — na adres e-mail podany przez Wnioskodawce — za potwierdzeniem
dostarczenia i odbioru wiadomosci. Wezwanieuwaza si¢ za skutecznie doreczonew dniu,
kiedy Wnioskodawca potwierdzit odbiér wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy
Whioskodawca nie potwierdzil odbioru wiadomo$ci w terminie 2 dni od dnia wystania
wiadomosci, Biuro LGD dorecza temu Wnioskodawcy informacje w inny skuteczny sposob.

8. Wnioskodawca sktada wyjasnienia lub dokumenty w terminie zaznaczonym w ust. 3, jednak
nie pdzniej, niz do 40 dnia od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskow.

9. Czynnosci wynikajace z procedury wezwania do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw
odnotowuje si¢ w protokole.



KONTYNUACJA POSIEDZENIA RADY LGD
PO UPLYNIECIA TERMINU NA ZLOZENIE WYJASNIEN

§11

. Dokumenty i wyjasnienia, ktore wptynety do Biura LGD przekazywane sa niezwtocznie
Przewodniczagcemu Rady. Przewodniczacy Radywyznacza termin posiedzenia Rady,
przypadajacy nie pdzniej niz w terminie 7 dni od otrzymania stosownych dokumentow
i wyjasnien przez Biuro LGD.

Na wznowionym posiedzeniu Rady, Przewodniczacy Rady udostepnia czlonkom Rady
wyjasnienia i dokumenty, ktore zostaty ztozone w sposob okreslony w § 10.

Weryfikacja wyjasnien przeprowadzana jest na Karcie weryfikacji wyjasnien lub
dokumentow niezbednych do oceny wniosku, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 4
do niniejszej procedury.Wynik weryfikacji dokonanej przez Rade zostaje potwierdzony na
Karcie poprzez ztozenie podpisow przez Przewodniczacego Rady i Sekretarza Rady.
Wyniki weryfikacji uzupetnien do wnioskow odnotowuje si¢ w protokole.

W stosunku do wnioskdw ocenianych podczas wznowionego posiedzenia Rady, zapisy § 7
oraz § 8 stosuje si¢ odpowiednio.

Po dokonaniu oceny wnioskow, Rada LGD przechodzi do podjecia uchwal oraz
sporzadzenia list operacji w stosunku do wszystkich wnioskow z danego naboru, zgodnie
z § 9 niniejszej procedury.

INFORMACJA DLA WNIOSKODAWCOW
§ 12

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje
Whnioskodawcy na pismie informacje o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR
i wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spelniania przez jego operacj¢ lokalnych
kryteriow wyboru operacji wraz z uzasadnieniem oceny 1 podaniem liczby uzyskanych
punktéw oraz wysokosci ustalonej kwoty wsparcia. Informacja ta jest podpisana przez
osobe upowazniong do reprezentowania LGD.
W przypadku, gdy dana operacja zostala wybrana do finansowania, informacja zawiera
dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow ztozonych w danym naborze do
Z\W operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze.
W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywna ocene¢ zgodnosci z LSR, albo nie
uzyskala wymaganej minimalnej ilosci punktow, albo w dniu przekazania przez LGD
wnioskow ztozonych w danym naborze do ZW nie miesci si¢ w limicie $rodkoéw
wskazanym w ogloszeniu o naborze, informacja zawiera dodatkowo pouczenie
0 mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.
Pouczenie, o ktorym mowa w ust. 3, okresla:
1) termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony;
2) instytucje, do ktorej nalezy wnie$¢ protest i za posrednictwem ktorej nalezy wnies¢
protest;
3) wymogi formalne protestu, a to konieczno$¢:
a) zachowania formy pisemnej;
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b) oznaczenia instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

€) oznaczenia Wnioskodawcy;

d) wskazania numeru nadanego wnioskowi;

e) wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodnosci
operacji z LSR, jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnos$ci
operacji z LSR, wraz z uzasadnieniem;

f) wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

g) wskazania zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz
Z uzasadnieniem;

h) zlozenia pod protestem podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wptywa
negatywnie na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu.

Pismo zawierajace informacje, o ktorej mowa powyzej, wysytane jest do Wnioskodawcy
droga poczty elektronicznej na adres e-mail podany przez Wnioskodawce — za
potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacj¢ uwaza si¢ za skutecznie
doreczong w dniu, kiedy Wnioskodawca potwierdzit odbiér wiadomosci e-mail.
W przypadku, gdy Wnioskodawca nie potwierdzit odbioru wiadomos$ci w terminie 7 dni
od dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorg¢cza temu Wnioskodawcy informacje w inny
skuteczny sposob.

Informacja dla Wnioskodawcow, ktorym przystuguje prawo do wniesienia protestu,
0 ktérej mowa w ust. 3, dodatkowo wysytana jest listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru na adres podany przez Wnioskodawce we wniosku, przy czym przesytke
dwukrotnie awizowang uznaje si¢ za skutecznie dorgczong w ostatnim dniu, w ktorym
przesytka ta mogta zosta¢ przez niego podjeta. Pismo zawierajgce informacje moze by¢
takze przekazane osobiscie Wnioskodawcy, przy czym na kopii pisma Wnioskodawca
potwierdza jego odbidr opatrujgc oswiadczenie datg i podpisem.

OGLOSZENIE WYNIKOW I PRZEKAZANIE WNIOSKOW
§ 13

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD zamieszcza na stronie
internetowej LGD, listy operacji, 0 ktorych mowa w § 9 ust. 3 oraz protokoét z posiedzenia
Rady, dotyczacy oceny i1 wyboru operacji, zawierajacy wylaczenia w zwiazku
zZ potencjalnym konfliktem interesow.

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje do ZW
W oryginale wnioski o udzielenie wsparcia dotyczace operacji wybranych wraz
Z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji, zachowujac u siebie kopie
przekazywanych dokumentéw.Przekazywanie dokumentacji odbywa si¢ zgodnie
Z obowiagzujacymi W tym zakresie Wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi.
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1. Od:

1)
2)

3)

4)

PROCEDURA ODWOLAWCZA
§14

negatywnej oceny zgodnosci wniosku z LSR,

nieuzyskania przez operacj¢ wymaganej minimalnej ilosci punktow w wyniku oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji;

wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow;

ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

przystuguje Wnioskodawcy prawo do wniesienia protestu.

2. Samoistng podstawg do wniesienia protestu nie moze by¢ okoliczno$¢ wynikajaca z faktu,
ze kwota $rodkow przeznaczonych na dofinansowanie operacji w konkursie, wskazana
w ogloszeniu o naborze, nie wystarcza na wybranie danej operacji do finansowania.

3. Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD i jest rozpatrywany przez ZW.

4. Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia Wnioskodawcy informacji, o ktorej
mowa w § 12ust 1.

o

O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie ZW.

6. Wniesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskéw o udzielenie
wsparcia dotyczacych wybranych operacji.

© N

Protest powinien odpowiada¢ wymogom formalnym, o ktorych mowa w § 12ust. 4 pkt 3.
Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu, Wnioskodawca nie moze sktadaé

dodatkowych dokumentoéw, ktérych nie dotaczyl do wniosku na etapie jego sktadania,
a ktore mogtyby rzutowac na wynik oceny.

©

W przypadku, gdy protest nie spelnia wymogdéw formalnych lub zawiera oczywiste omyiki,

LGD wzywa odwolujacego si¢ Wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

10. Uzupelnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogdéw formalnych,
0 ktorych mowa w § 12ust. 4 pkt 3 lit. b) — d) oraz lit. h).

11. Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia nastgpuje rowniez w przypadku, gdy mimo
prawidtowego pouczenia, protest zostal wniesiony:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

po terminie;

przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktorym mowa
w art. 207 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych;

bez wskazania lokalnych kryteriéw wyboru operacji, z ktorych oceng Wnioskodawca
si¢ nie zgadza 1/lub uzasadnienia lub

bez wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodnoSci
operacji z LSR, jezeli protest wniesiony zostat od negatywnej oceny zgodnosSci
operacji z LSR i/lub uzasadnienia

bez wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustalong przez LGD
kwota wsparcia, jezeli protest wnoszony jest od ustalenia przez LGD kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana i/lub uzasadnienia,

w przypadku ztozenia o$wiadczenia o wycofaniu protestu, o ktorym mowa w pkt. 13.

12. O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia Wnioskodawca informowany jest na pismie
Z jednoczesnym pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia skargi do sadu administracyjnego na

12



13.

14.

15.
16.

17.

zasadach okre$lonych w art. 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku z art. 61 ustawy w zakresie

polityki spdjnosci.

Whioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania przez ZW.

Wycofanie protestu nastgpuje poprzez ztozenie w LGD pisemnego os$wiadczenia

0 wycofaniu protestu.

W przypadku wycofania protestu przez Wnioskodawce, LGD;

1) Pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym Wnioskodawce w formie
pisemnej;

2) Przekazuje o§wiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli skierowata protest do tej
instytucji.

W przypadku wycofania protestu, ponowne jego wniesienie nie jest dopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu, Wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu

administracyjnego.

Do procedury odwotawczej, w zakresie uregulowan dotyczacych wytaczenia pracownikow

organu, dorgczen i sposobu obliczania termindw, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia

14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

§ 15
Tryb weryfikacji oceny operacji w wyniku wniesienia protestu

O wniesieniu protestu i o ewentualnym wezwaniu Wnioskodawcy do uzupetnien lub
poprawek protestu, Biuro LGD niezwlocznie zawiadamia wszystkich cztonkéw Rady.
Biuro LGD przekazuje czlonkom Rady informacj¢ o terminie, w jakim ma zosta¢ dokonana
weryfikacja oceny operacji, ktorej protest dotyczy, wynikajacym z uregulowan
okreslonych w ust. 8 lub 9 niniejszego paragrafu.

W wypadku, gdy nie wystepuja przestanki do pozostawienia protestu bez rozpatrzenia,

0 ktérych mowa w § 14ust. 9 i1 11, Przewodniczacy Rady wyznacza termin posiedzenia

Rady, na ktéorym ma zosta¢ podj¢ta decyzja po przeprowadzonej weryfikacji, o czym

informuje wszystkich cztonkéw Rady.

W toku weryfikacji oceny operacji, czlonkowie Rady zobowiazani sg do:

1) zapoznania si¢ z wynikami pierwotnej oceny;

2) wnikliwego przeanalizowania zarzutow podniesionych w protescie;

3) sprawdzenia zgodnosci wnioskowanej operacji z LSR, w zakresie, w jakim dokonana
ocena zgodnosci operacji z LSR zostata w protescie zakwestionowana;

4) sprawdzenia zgodnos$ci wnioskowanej operacji z tym kryterium lub kryteriami, ktore
zostaly wskazane w protescie;

5) sprawdzenia wysokoS$ci kwoty przyznanego wsparcia w zakresie, w jakim zostata ona
zakwestionowana w protescie.

W terminie, o ktérym mowa w ust. 3, odbywa si¢ posiedzenie Rady, na ktorym

podejmowane sg czynnosSci zwigzane z weryfikacja dokonanej pierwotnie oceny operacji,

ktorej dotyczy protest.

W wyniku ponownej weryfikacji oceny operacji, Rada moze:

1) dokona¢ zmiany podjgtego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
projektu do wilasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liScie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawcze;j,
informujac o tym Wnioskodawceg, albo
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10.

1.

2) skierowaé protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do ZW,
zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygnigcia, oraz informujagc Wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu,

podejmujac w tym zakresie stosowng uchwate.

Przebieg procedury odwotawczej, wraz z wynikami glosowania, odnotowuje si¢

w protokole.

Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 — 7 powinny by¢ przeprowadzone w terminie 14 dni

od dnia otrzymania przez LGD protestu.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia protestu wstrzymuje bieg terminu, o ktérym

mowa w ust. 9.

Po zakonczeniu procedury weryfikacji lub w przypadku wystapienia przestanek do

pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, LGD przekazuje protest do ZW wraz z zajetym

w sprawie stanowiskiem.

§16
Ponowna ocena operacji w wyniku rozpatrzenia protestu przez ZW

W przypadku, gdy ZW, w wyniku uwzglednienia protestu i stwierdzenia, ze doszto do
naruszen obowigzujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny
wplyw na wynik oceny, przekaze spraw¢ LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny
operacji lub skieruje operacje do wilasciwego etapu oceny, Rada dokonuje powtodrnej
weryfikacji operacji w zakresie objetym protestem, stosujac odpowiednio przepisy
niniejszej procedury lub przeprowadza ponowng ocen¢ w okreslonym przez ZW zakresie.
W przypadku negatywnej ponownej oceny operacji LGD w pisemnej informacji o wyniku
ponownej oceny poucza Wnioskodawce odwolujacego sie¢ o mozliwos$ci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22 ust. 8 ustawy RLKS
w zwiazku z art. 61 ustawy w zakresie polityki spojnosci. W przypadku uwzglednienia
protestu ZW moze takze umiesci¢ operacje na liscie operacji wybranych do finansowania.

§ 17
Ponowne rozpatrzenie sprawy w wyniku uwzglednienia skargi

W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia skargi przez sad administracyjny i stwierdzenia, ze
ocena operacji zostala przeprowadzona w sposdb naruszajacy prawo i naruszenie to miato
istotny wplyw na wynik oceny lub Ze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto
nieuzasadnione, sprawa zostanie przekazana LGD do ponownego rozpatrzenia, stosuje si¢
odpowiednio § 13.

OPINIOWANIE ZMIAN UMOWY
§ 18

W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktorego operacja zostata wybrana do finansowania,
zamierza ubiegaé si¢ 0 zmiang umowy przyznania pomocy zawartej mi¢edzy nim a ZW,
zobowigzany jest do uzyskania pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

W celu uzyskania opinii, o ktorej mowa w ust. 1, Wnioskodawca zwraca si¢ do LGD
Zz prosbg o wydanie takiej opinii wskazujac szczegdtowo, jakie zmiany do wniosku
zamierza wprowadzic.
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3. Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby i1 przekazuje mu pismo
Whioskodawcy. Przewodniczacy Rady udostepnia prosbe¢ Wnioskodawcy pozostatym
cztonkom Rady.

4. Przewodniczacy Rady, w porozumieniu z pozostatym cztonkami Rady wydaje w formie

pisemnej:

1) pozytywng opini¢ i wyraza zgod¢ na zmian¢ umowy — W przypadku, gdy zmiana
wniosku w planowanym zakresie nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru
operacji do finansowania, to jest pomimo wprowadzonych we wniosku zmian operacja
pozostaje zgodna z LSR i zakresem tematycznym oraz spetnia minimum punktowe, nadal
miesci si¢ limicie §rodkéw podanym w ogloszeniu o naborze i w zwigzku z tym podlega
finansowaniu lub planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry nie podlegat ocenie
Rady pod wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji i nie dotyczy
zakresu tematycznego,

2) negatywng opini¢ i nie wyraza zgody na zmian¢ umowy — W przypadku, gdy zmiana
wniosku w planowanym zakresie powodowalaby, ze operacja w danym ksztaltcie nie
zostalaby wybrana przez LGD do finansowania, to jest wprowadzone we wniosku zmiany
powoduja, ze operacja jest niezgodna z LSR lub z zakresem tematycznym lub wskutek
oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji przez LGD lub niespelniania
minimum punktowego lub niemieszczenia si¢ w limicie sSrodkéw podanym w ogloszeniu
0 naborze nie podlega finansowaniu.

5. Opinia Rady wydawana jest w formie pisma podpisanego przez Przewodniczacego Rady.

6. LGD niezwlocznie przesyta Wnioskodawcy opini¢ w przedmiocie wyrazenia zgody na
zZmiang umowy.

7. Ust. 3 — 5stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy ZW wystapi do LGD z prosba
0 wydanie opinii.

8. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 — 5, przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia
wplywu prosby.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 19

1. Protokoty dokumentujace poszczegolne etapy procesu wyboru operacji, podawane sg do
publicznej wiadomos$ci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowe; LGD
W terminach 1 trybie okreslonym w Regulaminie funkcjonowania Rady Lokalnej Grupy
Dziatania— z zachowaniem zasady anonimowosci 0sob dokonujacych oceny.

2. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskOw oraz oceng i wyborem operacji,
ktora nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

3. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez
niego operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy
w Biurze LGD najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia Zadania —
z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostgpniajagc powyzsze
dokumenty, zachowuje zasad¢ anonimowos$ci 0sob dokonujacych oceny.

4. Niniejsza procedura podlega udostgpnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej
LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w
siedzibie 1 Biurze LGD 1 jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.
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10.

11.

12.

13.

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie
nastgpito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.
Terminy okre$lone w tygodniach konczg si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktéry nazwag odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien

terminu uwaza si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

W trakcie catego procesu naboru wnioskow oraz oceny i wyboru operacji okre§lonego

W niniejszej procedurze, LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomigdzy ogltoszeniem

naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny

I wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura obowigzujaca

w momencie ogloszenia naboru. Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy

Z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po

przekazaniu wniosku do ZW.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomiedzy

ogloszeniem naboru a zakoficzeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny

1 wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja kryteria obowigzujace w

momencie ogloszenia naboru. Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z

jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po

przekazaniu wniosku do ZW.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Walnego Zebrania Czlonkéw

I wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie

realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ zawartej pomigdzy

ZW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwlocznemu

zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie funkcjonowania

Rady Lokalnej Grupy Dziatania, zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy prawa, w

szczegolnosci:

1) ustawy RLKS;

2) ustawy w zakresie polityki spojnosci,

3) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR;

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i1 Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

5) wytycznych w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy
dziatania zadan zwigzanych z realizacje strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatyw LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020.
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Zalgcznik nr 1
do Procedury oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Imi¢ i nazwisko:

Funkcjaw LGD:

Ja nizej podpisana/y oswiadczam, ze:
e zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
lub jako rezultat oceny i zgadzam sig, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow

niniejszej oceny i nie mogg zosta¢ ujawnione osobom trzecim,

e nie bedg zatrzymywacé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji

zwigzanych z ocenianymi projektami.

Powyzsze zobowigzanie ma charakter bezterminowy i w szczegdlnosci dotyczy informacji
i dokumentoéw zwigzanych z naborem, oceng i wyborem operacji w ramach Programu Rozwoju

Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Data i podpis:
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Zalgcznik nr 2
do Procedury oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

KARTA OCENY ZGODNOSCI Z LSR

Tytul operacji

Data
przeprowadzenia
oceny:

Nr wniosku i data

wplywu:

Nazwa
whnioskodawcy

TAK NIE UZASADNIENIE

Operacja zaklada realizacje

celow glownych

i szczegotlowych LSR przez

osiaganie  zaplanowanych

wskaznikow

Operacja  jest zgodna

z Programem Rozwoju

Obszaréw Wiejskich na lata

2014-2020, w tym:

— Operacja jest zgodna
Z obowigzujgcymi w ramach
naboru warunkami
udzielenia wsparcia”

— Operacja jest zgodna
Z formq wsparcia wskazang
w ogloszeniu o naborze
whnioskow

Operacja  jest zgodna
z zakresem tematycznym
wskazanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskow

Operacja jest objeta
whnioskiem 0 przyznanie
pomocy, ktory zostal zlozony
w  miejscu i terminie
wskazanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskow

TAK NIE UZASADNIENIE

OPERACJA JEST
ZGODNA Z LSR:

Data podpis Przewodniczacego Rady

Data podpis Sekretarza Rady

* Ocena m.in. na podstawie obowigzujgcej w momencie ogloszenia naboru wnioskéw karty weryfikacji zgodnosci
operacji z warunkami przyznania okreslonymi w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
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Wersja ujednolicona z dnia ... .....

Zatgcznik nr 3

do Procedury oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

KARTY OCENY ZGODNOSCI Z LOKALNYMI KRYTERIAMI WYBORU OPERACJI

dla przedsiewziecia:

Tytul operacji:

Numer wniosku:

Nazwa
whnioskodawcy:

Nazwa kryterium
/nazwa kryterium wyboru
operacji dla danego
przedsiewziecia/

Liczba punktéw

Waga

Wynik oceny

Uzasadnienie

Suma punktow:

Data :

podpis

T e podpis Sekretarza Rady
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Zalgcznik nr 4

do Procedury oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

KARTA WERYFIKACJI WYJASNIEN LUB DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO OCENY WNIOSKU

Tytul wniosku

Nr wniosku i data wplywu:

Data przeprowadzenia
oceny:

Nazwa wnioskodawcy

Czy dokonano uzupelnien?

Lp.

Zakres niezbednych wyjasnien

TAK

NIE

Uzasadnienie

1)

2)

3)

Lp.

Dokumenty niezbedne do prawidlowej oceny
operacji:

TAK

NIE

1)

2)

Whiosek kierowany do dalszej oceny

Whiosek odrzucony
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Data :

podpis
Przewodniczacego Rady

podpis Sekretarza Rady
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